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Proc¢eduri Generali ghall-Ezamijiet Annwali Nazzjonali
(Settur Sekondarju)

L-iskedi uffi¢jali tal-ezamijiet annwali se jkunu disponibbli ghall-istudenti kollha u ghal dawk
[-ohrajn li jaf jehtiguhom.

Tqgassim tal-Karti tal-Ezamijiet Annwali
It-Tagsima tal-Assessjar Edukattiv (EAU) se tibda twassal il-karti tal-ezamijiet annwali fl-iskejjel
3 jew 4 gimghat gabel ma jibdew |-ezamijiet.

L-iskejjel se jigu informati b’email dwar meta se jitwasslulhom il-karti tal-ezamijiet annwali sa
minn gimgha gabel ma jibda t-tgassim.

Wasla tal-Karti tal-Ezamijiet fl-Iskejjel

Membru mit-Tim tal-Amministrazzjoni tal-Iskejjel (SLT, School Leadership Team) ghandu jiehu
r-responsabbilta |i jzomm il-karti tal-ezamijiet annwali f'post sigur. Qabel ma jitwasslu |-karti
fl-iskola, se tintbaghat nota elettronika ta' konferma biex din timtela, tigi ttimbrata u ffirmata
meta |-karti tal-ezamijiet jaslu fl-iskejjel. Ghandha tintbaghat kopja skennjata tan-nota fuq
eau@ilearn.edu.mt fi zmien 24 siegha mill-wasla tal-karti.

Il-karti tal-ezamijiet ghandhom jinzammu f'post sigur.

1. L-SLT (Kapijiet tal-Iskola, Assistenti Kapi jew Kapi tad-Dipartiment) ghandu jhejji I-karti
tal-ezamijiet li rcieva mill-EAU biex jitgassmu fil-klassijiet differenti.

e Il-kaxxi u I-pakketti ghandhom jinfethu gabel ma tibda s-sessjoni tal-ezamijiet biex
jigi vverifikat li I-karti mehtiega twasslu kollha fl-iskola. Jekk xi karta tal-ezami jew
skema tal-marki tkun niegsa, l-iskola ghandha ¢cempel lill-EAU immedjatament biex
tirrapporta I-karti niegsa halli dawn jigu pprovduti. Jekk numru zghir biss ta’ kopji tal-karti
tal-ezamijiet ikunu niegsa, ghandhom isiru kopji ta’ dawn il-karti fl-iskola stess.

e Il-karti tal-ezamijiet ghandhom jitqgieghdu f'envelops skont il-klassijiet: Irid
jitgieghed in-numru ezatt ta’ karti skont in-numru ta’ studenti fil-klassi, flimkien ma’ karta
tal-attendenza go jacket sheet (Appendici 1) u mbaghad dawn jitpoggew go envelop. Fuq
quddiem tal-envelop (jew fuq tikketta bhal dik f’Appendici 2) irid jinkiteb dan |i gej:

- is-suggett tal-ezami;
- in-numru ta’ studenti fil-klassi;
- id-data tal-ezami;
- is-sessjoni (I-ewwel, it-tieni) tal-ezami.
Jekk I-iskeda tal-invigilaturi hija diga mahduma, irid jinkiteb ukoll I-isem tal-invigilatur.

Irid jithalla spazju vojt fugq quddiem tal-envelop fejn I-invigilatur jista’:
- jiffirma;
- jikteb in-numru ta’ studenti li gaghdu ghall-ezami.

Jista' wkoll ikun hemm spazju ghall-kummenti fejn I-invigilatur ikun jista' jikteb xi
kummenti dwar kif marret is-sessjoni. Ezempju: jekk sarx uzu ta’ karti zejda, I-istudenti
li waslu tard ghall-ezami, u kummenti rilevanti ohrajn.

Iridu jsiru kopji tal-errata corrige, u tigi mmarkata b’linka li tidher sew il-parti applikabbli
ghall-ezami partikolari li ged jithejja, u tigi inkluza I-kopja fuq il-karti tal-ezami mdahhla
gewwa l-envelop.

F’'dan l-istadju, I-ghalliema tas-suggett ma ghandhom ghall-ebda raguni jkunu
involuti fit-tqassim tal-karti tal-ezamijiet tas-suggett taghhom gol-envelops.
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2. L-iskeda tal-invigilaturi: Din ghandha tinhadem wara li jigu kkunsidrati d-dati li fihom xi
ghalliema se jkunu barra mill-iskola. Dan jista' jkun minhabba li:
- jghallmu f'iktar minn skola wahda;
- gew skuzati peress li se jkunu geghdin jattendu korsijiet, konferenzi, ecc.;
- talbu u nghataw time-off ghal appuntamenti medici;
- jghallmu I-klassi/is-suggetti u ghalhekk ma jistghux ikunu invigilaturi tal-klassi
taghhom stess.

3. Rekordjar digitali: Numru ta’ ezamijiet ghandhom parti mill-ezami rrekordjata b’mod
digitali, ezempju: il-karti tal-fehim mis-smigh fil-lingwi u xi siltiet tal-muzika. Dawn se
jittellghu go folder tal-OneDrive mill-EAU. Il-Kapijiet tal-Iskola ghandhom jaghzlu persuna
mill-SLT biex tkun responsabbli u tinghata access ghal dan il-materjal digitali.

L-indirizz tal-email tal-persuni maghzula ghandu jintbaghat Ilill-EAU qgabel ma jibdew
[-ezamijiet, kif indikat fic-¢irkulari mahruga mid-dipartment dwar I-ezamijiet annwali ta' dik
is-sena partikolari.

II-Kapijiet tal-Iskola ghandhom jizguraw li |-apparati tal-All-In-One geghdin jahdmu sew
(inkluz is-sound) peress li dawn se jkunu mehtiega biex il-materjal digitali jindagq fughom.

F'kaz ta’ qtugh tad-dawl, il-fehim mis-smigh se jingara mill-ghalliema tal-lingwi. Il-karti
tal-ghalliema ghat-testi u I-mistogsijiet tal-fehim mis-smigh se jigu pprovduti mill-EAU
mal-karti tal-ezamijiet. L-istruzzjonijiet kollha moghtija fuq il-karti tal-ghalliema ghandhom
jigu segwiti bir-reqqa, inkluz I-intervalli tal-hin indikati, halli nizguraw standardizzazzjoni
ghall-istudenti kollha.

Dan mhux se jkun possibbli fil-kaz tal-ezamijiet tal-muzika, sakemm I-ghalliema ma
ssemmax is-siltiet tal-muzika fuq laptop i¢¢argjat, jekk ikun possibbli.

L-EAU ghandha tigi mgharrfa dwar il-qtugh tad-dawl immedjatament, sabiex isiru
arrangamenti halli dawn |-ezamijiet isiru gurnata ohra.

4. Studenti b’arrangamenti t'aé¢c¢ess: L-arrangamenti t'a¢c¢ess ghandhom isiru biss ghal
dawk |-istudenti |i ghandhom rapporti ta’ professjonisti |i jirrakkomandaw dawn
I-arrangamenti. L-Appendici 3 jaghti dettalji dwar |-arrangamenti t'access li ghandhom isiru
waqt ezamijiet differenti, kif stipulat mid-Dipartiment tal-Kurrikulu, Taghlim tul il-Hajja, u
Impjegabbilta (DCLE, Department for Curriculum, Lifelong Learning and Employability).

Idealment, dawn I-istudenti ghandhom jitgieghdu f'kamra differenti mill-istudenti |-ohrajn
minghajr arrangamenti t'ac¢cess. F'dawn il-kmamar jistghu jitgieghdu aktar minn student
wiehed.

Il-persuna li taghti |-arrangamenti t'ac¢ess ma ghandhiex tkun il-Learning Support Educator
(LSE) tal-istudent (ghalkemm hemm xi kazijiet e¢cezzjonali li fughom tkun giet ikkonsultata
[-EAU). Din il-persuna ghandha tkun informata dwar |-arrangamenti t'ac¢¢ess |i I-istudent
ikollu dritt ghalihom.

Dokument/tikketta bl-isem tal-istudent u I|-arrangamenti t'a¢cess moghtija ghandha
titgieghed fuq il-mejda tal-istudent.

L-invigilaturi ghandhom ukoll jigu assenjati ma' dawn il-kmamar fejn ikun hemm studenti i
nghataw arrangamenti t'access.

Il-persuni li jipprovdu I-arrangamenti specjali ma jridux:

- Jaghtu ghajnuna fuq fatti u lanqas jaghtu xi suggerimenti lill-istudenti.

- Jispjegaw, jiccaraw jew jaqilbu bil-Malti jew bl-Ingliz, xi parti mill-karta tal-ezami
lill-istudent.

- Jaghtu pariri lill-istudenti dwar liema mistogsijiet ghandhom jaghzlu, xhin ghandhom
jimxu ghall-mistogsija li jmiss, u lanqas f'liema ordni ghandhom jirrispondu
I-mistogqsijiet.




5. Skeda ghall-kmamar tal-ezamijiet: L-SLT jehtieglu jhejji skeda ghall-kmamar fejn se
jsiru l-ezamijiet ghal kull gurnata matul il-perjodu tal-ezamijiet. Il-kmamar ghandhom
jintghazlu skont in-numru ta’ studenti |i se jogoghdu ghall-ezami. Il-kmamar jehtieg li
jkollhom in-numru mehtieg ta’ mwejjed u siggijiet ghall-istudenti. L-arrangament
tal-imwejjed u s-siggijiet se jsir bl-ghajnuna tal-istudenti fl-ahhar jum tal-lezzjonijiet qabel
jibdew l-ezamijiet.

L-imwejjed tal-istudenti ghandhom ikunu mill-ingas metru ‘I boghod minn xulxin, f'kull
direzzjoni.

Kull kamra ghandu jkollha arlogg jahdem u li juri I-hin tajjeb.

Kull kamra ghandu jkollha ¢irkolazzjoni tajba tal-arja, ghandha tkun imdawla sew u mhux
storbjuza biex ikunu jistghu jsiru |-ezamijiet.

6. Ghandu jkun hemm post centrali fejn jitqassmu u jigu rritornati I-karti tal-ezamijiet
u dan ghandu jkun maghruf mill-invigilaturi.

L-invigilaturi jehtieg li jkunu jafu sew x'hin u minn liema uffic¢ju ghandhom jigbru I-karti
tal-ezamijiet ghal kull sessjoni. Kull skola ghandha taghmel I-arrangamenti taghha stess.

Fl-iskejjel medji u tas-sekondarja, huwa ssuggerit li |-karti tal-ezamijiet ta’ snin differenti

johorgu u jigu rritornati fi kmamar differenti sabiex ma jkunx hemm tahlit ta’ karti bla bzonn
u I-process ikun iktar effi¢jenti.

Fil-Granet tal-Ezamijiet
1. Rwoli tal-SLT:

- Johrog il-karti tal-ezamijiet ghas-sessjoni li jmiss mill-post sigur, u jpoggihom f'ordni
alfabetika skont is-suggett ghal kull sena.

- Membru iehor imexxi |-assemblea ta’ filghodu u jinforma lill-istudenti dwar il-kmamar
tal-ezamijiet, filwaqt li jfakkarhom ir-regoli generali li ghandhom jigu osservati waqt
[-ezamijiet.

- Jaghmel arrangamenti t'a¢cess biex jintbaghat invigilatur iehor fejn hemm invigilatur
nieqges.

- Jorganizza l-attendenza tal-istudenti:
e L-istudenti li jkunu assenti ghandhom igibu certifikat mediku anke jekk ifallu
gurnata wahda biss matul I-ezamijiet.
e Jekk student f'dagga wahda jhossu ma jiflahx waqt l-ewwel ezami u jitlaqg
mill-iskola, u b'hekk ma jaghmilx il-bgija tal-ezamijiet ta' dak il-jum, dan ma
ghandux ghalfejn igib certifikat mediku ghal dak il-jum partikolari.

e Kull ¢ertifikat mediku ghandu jinzamm I-iskola.

2. Rwoli tal-invigilaturi:

- L-invigilaturi ghandhom ikunu I-iskola almenu ghaxar (10) minuti qabel il-hin
tal-assemblea.



F'kaz li I-invigilatur ikun marid, dan ghandu jcempel lill-iskola kmieni kemm jista’ jkun,
sabiex [|-SLT ikun jista' jaghmel I-arrangamenti mehtiega halli jsib persuna i
tissostitwixxih fir-rwol ta' invigilatur.

L-invigilaturi ghandhom iwasslu lill-istudenti sal-kamra fejn se jsir I-ezami. Dawn
ghandhom jghidu lill-istudenti biex ihallu |-basktijiet taghhom u oggetti ohra f'post
fil-genb tal-kamra. L-istudenti ghandhom jiehdu maghhom fuq il-mejda dak biss i
ghandhom bzonn biex jiktbu.

Kalkolaturi, protractors, rigi u strumenti ohra tal-matematika ma ghandhomx jintuzaw
wagqt il-Karta Mentali tal-Matematika.

L-invigilaturi ghandhom:

e Izommu I-bieb tal-kamra tal-ezami miftuh hlief waqt il-fehim mis-smigh;

Jaraw li I-kamra tkun imdawla sew. Jekk hemm bzonn jistghu jinxteghlu d-dwal;

e Jaraw li t-temperatura tal-kamra tkun adattata. Jekk il-kamra tkun shuna
zzejjed, jistghu jinxteghlu I-fannijiet jew l-air conditioners. Jekk id-dawl
tax-xemx ikun qed jirrifletti hafna fil-kamra, jistghu jitbexxqu I|-purtieri jew
il-blinds halli I-kamra tkun adattata biex I-istudenti jahdmu fiha;

e Jaraw li hemm arlogg fil-kamra tal-ezami |i gieghed jahdem sew u juri I-hin
tajjeb;

e Jaraw li I-istudenti geghdin bilgieghda skont il-lista tal-klassi jew tal-grupp;
e Igassmu l-karti tal-ezami wi¢chom ‘I isfel hames (5) minuti gabel jibda I-ezami;

e Ghall-ezami tal-Matematika - |-ewwel igassmu I|-Karta Mentali u waqt i
[-istudenti jkunu geghdin jahdmu din il-karta, igassmu I-Karta Ewlenija
tal-Matematika u jgeghduha taht il-mejda ta' kull student. L-istudenti ghandhom
jibdew jahdmu din il-karta malli jghaddi I-hin tal-Karta Mentali;

e Ifakkru lill-istudenti biex jiktbu isimhom flimkien mal-index number fuq il-karta
ta’ quddiem. L-istudenti ghandhom jigu mfakkra biex:
- Jiccekjaw li ghandhom il-pagni kollha u li kollha huma pprintjati sew;
- Jiktbu b’linka blu jew sewda;
- Ma juzawx pinen li jithassru jew fluwidi/tape li jithassar;
- Jiktbu b'mod ¢ar u li jingara.

e Jghidu lill-istudenti biex jiktbu I|-isem tal-ghalliem tas-suggett taghhom fuq
il-pagna ta’ quddiem;

e Jinformaw lill-istudenti b’xi errata corrige fil-bidu tal-ezami. Din ghandha tinkiteb
mill-invigilatur fuq il-whiteboard jew I-iskrin tal-projezzjoni;

e Jiktbu Il-ismijiet tal-istudenti li huma assenti jew ezentati fuq il-jacket flimkien
man-numru ta’ karti tal-ezami li ghandhom jingabru;

e Jaraw li jekk titgassam karta ghar-rough, id-data u l-inizjali taghhom ikunu
miktubin fugha. Kull karta rough ghandha tingabar fi tmiem I-ezami;

o Jictekjaw li fi tmiem l-ezami ma jkun fadal |-ebda karta rough jew foolscap
fil-kamra tal-ezami;

e MA JITILQUX mill-kamra tal-ezami fi kwalunkwe punt sakemm ma jkunx hemm
invigilatur iehor prezenti;



Iduru mal-kamra minghajr ma jtellfu lill-istudenti;

Fl-ebda hin ma juzaw il-mobile, il-laptop jew apparat digitali iehor, jogoghdu
jagraw jew jikkoregu xi karti tal-ezami, ec¢. Ghandu jkun hemm monitoragg shih
fuq l-istudenti;

Ma jhallux lill-istudenti jissellfu oggetti minghajr il-permess tal-invigilatur jew
jitkellmu bejniethom;

Ihallu lill-istudenti jmorru sal-kamra tal-banju, imma jfakkruhom |i mhux se
jinghataw hin addizzjonali ghall-hin mitluf. L-istudenti jistghu jmorru sal-kamra
tal-banju wiehed wiehed biss. Trid tingibed I|-attenzjoni tal-invigilatur fil-kurituri
biex isegwi lill-istudent li hareg mill-klassi;

Ma jhallu lill-ebda student johrog mill-kamra tal-ezami anke jekk I-istudent ikun
lesta kmieni. L-invigilatur jista’ jigbor il-karta tal-ezami u l-istudent ikun jista'
jogghod jagra jew jistudja xi suggett iehor. Il-karti tal-ezami jistghu jingabru
mill-invigilaturi wara siegha f'dawk I-ezamijiet ta’ siegha u nofs, u wara siegha u
nofs f'dawk |-ezamijiet ta’ saghtejn. L-ebda karta mhi se tingabar 15-il minuta
gabel tmiem Il-ezami;

Jinformaw lill-istudenti 10 minuti gabel tmiem I-ezami |li jkun fadal biss 10
minuti;
Fl-ahhar 10 minuti tal-ezami, |-invigilatur ghandu jimla n-nota fug quddiem

tal-envelop;

Jizguraw li kull student jieqaf jikteb malli ddoqq il-ganpiena, li jindika tmiem
I-ezami. Kull student ghandu jibga’ bilgieghda f'postu bil-karta tal-ezami
maghluga fuq il-mejda tieghu, bil-karta ta’ quddiem thares ‘il fuqg.

Meta jispicca l-ezami, I-invigilatur ghandu:

Jigbor il-karti tal-ezami skont il-lista tal-istudenti. Meta I-karti kollha jkunu
migbura, jghodd in-numru ta’ karti u jiccekkja li dan jagbel man-numru ta’
studenti prezenti fil-klassi. Ipoggi I-karti flimkien mal-lista tal-istudenti
gol-envelop. Jigbor kull karta rough jew foolscap mhux uzata;

Jibghat lill-istudenti lejn il-bitha tal-iskola ghal brejk qasir qabel I-ezami li jmiss,
jew lejn il-post fejn jingabru biex johorgu mill-iskola fi tmiem il-gurnata. L-ebda
student ma ghandu jibga’ fil-klassi;

Jirritorna I-karti tal-ezami fl-uffic¢ju indikat mill-SLT biex jigu rritornati I-karti
tal-ezami, flimkien mal-karta tal-attendenza mimlija u r-rapport bl-informazzjoni
fug quddiem tal-envelop;

Jirritorna I-karti rough u I-foolscaps uzati/mhux uzati fl-uffic¢ju u jpoggihom
fil-kaxxi apposta;

Fil-prezenza tal-persuna mgabbda biex tirc¢ievi I-karti tal-ezami, dan ghandu
jghodd in-numru ta’ karti tal-ezami fl-envelop u jara li dan jagbel man-numru
ta’ studenti mmarkati bhala prezenti fuq il-lista tal-attendenza/istudenti. Jekk
jagblu, I-invigilatur ghandu jiffirma biex il-karti jkunu jistghu jigu rritornati.



3. Invigilaturi tal-Kurituri

L-invigilaturi tal-kurituri huma importanti biex jikkontrollaw I-istudenti dehlin u hergin
mill-kmamar tal-ezamijiet.

L-ghalliema li jkollhom dan ir-rwol ghandhom:

e Ikollhom kopji zejda tal-materjal tal-ezami (karti tal-istudenti, karti tal-ghalliema,
ecc.) tal-ezami li jkun ghaddej f'kaz li jkunu mehtiega;

e Ikollhom karti rough u foolscaps biex jinghataw lill-invigilaturi tal-klassijiet jekk
ikun mehtieg;

e Jibgghu fil-post indikat lilhom mill-SLT;
e Fi tmiem I-ezami, imorru fl-uffic¢ju fejn jingabru |-karti tal-ezami sabiex jghinu
fl-ghadd tal-karti. Dan se jhaffef il-process.
4. Ghalliema tas-suggett li ged isir I-ezami taghhom
Dawn I-ghalliema ghandhom:

- jigbru kopja tal-karta tal-ezami mill-uffic¢ju minn fejn jitgassmu I-karti u jahdmu
I-karta;

- ikunu fil-kamra tal-ghalliema sabiex jekk ikun hemm diffikulta jkunu jistghu jaghtu
I-ghajnuna taghhom;

- jaraw li kull klassi tkun giet mgharrfa b’xi errata corrige li jista’ jkun hemm u li kollox
huwa car;

- ikollhom in-numru tat-telefon tal-EAU, jew tal-Kap tad-Dipartiment, jew tal-Uffic¢jal
Edukattiv tas-suggett f'’kaz li jkun hemm bzZzonn xi kjarifika dwar il-karta.

Ezamijiet Orali
L-ezamijiet orali ghandhom jibdew kmieni kemm jista’ jkun.

L-ezaminaturi u I-invigilaturi ghandhom ikunu f’posthom mill-ingas hames (5) minuti gabel jibda
[-ezami biex kollox jigi organizzat sew u ma jkunx hemm paniku. Jehtieg li jkun hemm arlogg
jahdem u li jzomm il-hin tajjeb fil-kamra.

L-ezaminaturi ghandhom jaraw li dak kollu li huwa mehtieg gieghed prezenti fil-kamra.

L-ezaminaturi ghandhom jibdew I|-ezami malli ddoqq il-qanpiena sabiex I-istudenti kollha
jkollhom I-opportunita li jaghmlu I-ezami preferibbilment fl-istess gurnata. Pero jekk il-grupp
gol-iskola jkun kbir hafna, I-SLT jista”:

e jistagsi ghal aktar ghalliema billi jkellem lill-Kap tan-Network tal-Kullegg; jew,
e igassam l|-ezami orali fug jumejn/tlett ijiem billi juza I-granet ta’ kontingenza indikati
fl-iskeda uffi¢jali tal-ezamijiet mahruga mid-DCLE.

L-istudenti ghandhom jilbsu I-uniformi ghall-ezamijiet orali taghhom. F'kaz |li ma jkunux
bl-uniformi, dawn mhux se jithallew jaghmlu I-ezami u se jintbaghtu fl-uffi¢¢ju tal-SLT.



L-istudenti se jintalbu j¢emplu lill-genituri taghhom biex igibulhom I[-uniformi u jbiddlu. Malli
jilbsu lI-uniformi, I-istudenti jkunu jistghu jaghmlu I-ezami orali.

Wara I-Ezami

Meta jitlesta I-ezami, jibdew I-immarkar u r-rapportar tal-marki.

Ir-rwoli tal-markaturi:

L-ghalliema li jikkoregu I-karti ghandhom:

Jigbru I-karti mill-uffi¢c¢ju dezinjat fil-hin moghti lilhom. Il-karti kollha ghandhom jingabru
fi zmien 24 siegha minn tmiem |-ezami;

Jaraw li jkun hemm konsistenza fil-marki. Fejn possibbli, huwa ssuggerit li ghalliem
jikkoregi, perezempju, I-ezercizzji kollha tal-fehim mill-gari ta’ sena partikolari, filwaqt li
ghalliem iehor jikkoregi parti ohra mill-karta. II-Kapijiet tal-Iskola ghandhom jizguraw li
I-ghalliema jikkoregu I-karti tal-istudenti li jghallmu f'dawk il-kazijiet BISS fejn I-istess
ghalliem jghallem il-klassijiet kollha fl-iskola.

Jaraw li jkollhom kopja tal-iskema tal-marki u tal-errata corrige. L-iskemi tal-marki
provduti mill-EAU ghandhom jigu osservati biex ikun hemm konsistenza fil-marki minn
markaturi differenti. Il-Kapijiet tad-Dipartiment jew |-Uffi¢jali Edukattivi ghandhom jigu
kkonsultati fejn ikunu mehtiega kjarifiki fl-interpretazzjoni tal-iskemi tal-marki. L-iskemi
tal-marki ghandhom jigu diskussi gabel il-proc¢ess tal-immarkar biex tkun zgurata I-istess
interpretazzjoni bejn min jikkoregi.

Jikkoregu |-karti fi zmien sitt ijiem ta’ xoghol mill-ahhar gurnata tal-ezamijiet u jdahhlu
I-marki fil-karti tal-marki moghtija.

Importanti li I-Livell jew it-Track tas-sugdett jiddahhal fil-karta tal-marki.

Il-karta tal-marki ghandha tigi ffirmata u datata.

Meta |-process tal-immarkar ikun lest, jaf isiru lagghat ta’ moderazzjoni interna biex tigi zgurata
konsistenza addizzjonali fil-marki. Il-moderazzjoni esterna se ssir mill-Uffi¢jali Edukattivi u
mill-Kapi tad-Dipartiment.

Inputting tal-Marki tal-Assessjar u tal-Ezamijiet

II-marki ghandhom jiddahhlu fuq is-software tal-MySchool ladarba dawn jigu ¢cekkjati
sew. Ma jistax isir tibdil fil-marki wara li jkunu ddahhlu.

L-istruzzjonijiet ta’ kif jiddahhlu I-marki jintbaghtu kull sena lill-iskejjel permezz ta' email
mis-SIS (Schools Information Systems). F'kaz ta’ diffikulta wiehed ghandu jkellem lis-SIS
jew lill-EAU. Huwa importanti li jintghazel it-Track/il-Livell it-tajjeb qabel ma tiddahhal
il-marka tal-istudent.



Prattici tal-Istudenti li Mhumiex Accettabli

F'kaz li student jigi osservat li qed ihares lejn ix-xoghol ta’ student iehor

L-invigilatur ghandu jigbed I-attenzjoni tal-istudent billi jsejjahlu b‘ismu quddiem il-klassi kollha.
Ghandu jinghad lill-istudent biex ihares biss lejn il-karta tieghu.

F'kaz ta’ student li jinqabad jikkopja

L-invigilatur ghandu jigbor I-evidenza (karta/ktieb/mobile) li I-istudent kien gieghed jikkopja
minnha, filwaqt li I-istudent ghandu jintalab ikompli I-ezami.

Ghandu jigi informat |-SLT mill-ewwel. L-invigilatur tal-kuritur ghandu jintalab isejjah membru
tal-SLT biex jigi fil-klassi u I-invigilatur ghandu jispjega x’gara filwaqt |i jaghti I-evidenza
migbura.

Il-membru tal-SLT ghandu jikteb rapport gasir bil-fatti kif intgalu lilu: id-data; il-hin; is-suggett
tal-ezami; I-isem tal-invigilatur; l-istqarrija tal-invigilatur ta’ x’gara; u l-evidenza. Il-Kap
tal-Iskola ghandu jigi mgharraf immedjatament.

Meta I-istudent jispi¢c¢a I-ezami, huwa ghandu jmur fl-uffic¢ju tal-Kap tal-Iskola. Sadanittant,

il-Kap tal-Iskola ghandu jcempel lill-genituri/kustodji tal-istudent u jinformahom li |-istudent
ingabad jikkopja waqt I-ezami u |i ghalhekk se jinghata marka ta' zero (0).

Noti Generali

Wagqt |-ezamijiet, hadd ma jista’ jkellem lill-istudenti fil-klassijiet minghajr il-permess tal-Kap
tal-Iskola jew tar-rapprezentant tieghu.

L-ghalliema tas-suggett li ged isir I-ezami taghhom ghandhom ikunu "stand-by" matul il-hin
tal-ezami.

F'kaz li hemm bzonn tigi kkomunikata xi haga lill-istudenti dwar I-ezami li ged isir, |-ewwel
ghandu jingieb il-permess mill-Kap tal-Iskola u persuna wahda biss ghandha ddur il-klassijiet,
sabiex tigi zgurata komunikazzjoni wahda.

L-ghalliema li ma jkunux invigilaturi ghandhom jibqghu fil-kamra tal-ghalliema (jew jgharrfu
lill-SLT jew lil persunal iehor dwar fejn se jkunu) biex jghinu jekk ikun hemm bzonn.

Matul il-perjodu tal-ezamijiet, il-membri tal-persunal jehtieg li jkunu prezenti |-iskola kif mitlub
mill-amministrazzjoni tal-iskola.
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Pro¢eduri Generali ghall-Ezamijiet Annwali Nazzjonali

(Settur Sekondarju)

Mappa tal-Process

Tqgassim tal-karti tal-ezamijiet annwali

Wasla tal-karti tal-ezamijiet fl-iskejjel

Thejjija tal-karti tal-ezamijiet
Skeda tal-invigilaturi
Rekordjar digitali
Arrangamenti ghall-istudenti li ghandhom arrangamenti t'access
Skeda ghall-kmamar tal-ezamijiet
Twaqgqif ta’ procedura ghat-tqassim u r-ritorn tal-karti
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Fil-granet tal-ezamijiet

Rwoli tal-SLT
Rwoli tal-invigilaturi
Invigilaturi tal-kurituri
Ghalliema tas-suggett li ged isir I-ezami taghhom
Ezamijiet orali
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Wara l-ezamijiet

Rwoli tal-markaturi
Inputting tal-marki tal-assessjar u tal-ezamijiet
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